Stellenausschreibung

Kloster St. Johann, 7537 Miistair
Clostra Son Jon Mistair
Wir suchen per 1. Marz 2027 BAIN CULTURAL MUNDIAL UNESCO

oder nach Vereinbarung einen

VERWALTER ODER EINE VERWALTERIN (80%)

Zum vielseitigen Aufgabenbereich gehoren unter anderem:

* Finanzverwaltung und Buchhaltung

» Personalwesen (ca. 10 Mitarbeitende)

» Versicherungswesen

» Verwaltung der Immobilien

+ Uberwachung der Klosterbetriebe (Gastehaus und Landwirtschaft)

« Allgemeine Verwaltungsarbeiten

» Vertretung des Klosters gegenlber von Behdrden und externen Personen

Wir erwarten:

» abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und einige Jahre
Berufserfahrung

» gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

+ exaktes, selbstandiges und zuverlassiges Arbeiten

» Einsatzfreude, Belastbarkeit, angenehme Umgangsformen

* betriebswirtschaftliche Denkweise

» gute Kenntnisse in der Anwendung der MS-Office-Produkte

* Kenntnisse betreffend Gastebetrieb und Landwirtschaft

Wir bieten:

* interessante, selbstandige und vielseitige Tatigkeit

« zeitgemasse Anstellungsbedingungen nach kantonaler Personalverordnung
» Moglichkeit, die romanische Sprache zu lernen

Wir erwarten gerne lhre schriftliche Bewerbung mit den tblichen Unterlagen
bis am 1. November 2026 an das Kloster St. Johann, Priorat, 7537 Mustair.

Fir weitere Auskinfte steht Ihnen die Priorin Lutgarde Honegger gerne zur
Verfiigung (Tel.081 851 62 31).
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